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Einleitung

Der Schultrager Wetteraukreis stellt der Lehrer- und Schilerschaft einen
persoénlichen Cloud-Speicher fur schulische Zwecke zur Verfligung.

Hierbei handelt es sich um die Software ,Nextcloud“. Nextcloud bietet eine sichere
und kompatible Lésung fur die Dateisynchronisierung und -freigabe auf Servern
mit héchsten Sicherheitskriterien unseres IT-Dienstleisters Horn & Cosifan.

Der Lehrerschaft stehen pro Person 20 GB Speicher zur Verfiigung. Die
Schiilerschaft und das padagogische Personal konnen pro Person bis zu 2 GB
speichern.

FlUr die beste Erfahrung mit der Nextcloud-Weboberflache wird empfohlen, dass
eine aktuelle und weiterhin unterstiitzte Version eines Browsers aus folgender

Liste verwendet wird:

e Google Chrome/Chromium
e Mozilla Firefox

e Apple Safari

e Microsoft Edge
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Anmeldung & Abmeldung

Melden Sie sich im Schulbildungsnetz des Wetteraukreises unter
https://login.schulen-wetteraukreis.de/ mit Ihrem Benutzernamen und Passwort

an. lhren Benutzernamen und das Erstpasswort fir die erste Anmeldung erhalten
Sie von lhrer Schule.

e o
Wetteraukreis /10 Dildlungsnetz  gold. richtig. fsuchbegriff  Q |l ANMELDEN

Nextcloud

Microsoft 365
Login
cloud.schulen-wette. SFRAUCS0003.wett

Nextcloud

Mailadresse
hinterlegen

Passwort
vergessen
SFRAUCS0003.wett

Schulportal™
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Edupool Schulportal Medienzentrum

Hessen

hessen.edupool.de login.schulportal.he. wetteraukreis.de myapplications.micr...

7
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Nach der erfolgreichen Anmeldung kommen Sie Uber die Kachel

oQo

Nextcloud

»Nextcloud” in lhren persdnlichen Cloud-Speicher.

Nextcloud

& cloud.schulen-wette..


https://login.schulen-wetteraukreis.de/
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Ubersicht Nextcloud

StandardmaBig 6ffnet Ihre Nextcloud-Web-Oberfladche die Dateien-Seite:

Alle Dateien

Neueste

Favoriten

A % ©

Freigaben

Name GroBe Gedndert
< Von lhnen geteilt
B Schulungsunterlagen 358 MB vor 18 Tagen
% Mit lhnen geteilt
B Lehrkraftelaufwerk-Medienzentrum = Geteilt 0KB vor 3 Minuten
2 Geldschte Freigaben
B e Ereigaben B Einkaufskataloge 345MB vor einem Mo...
W Schlagworte 3 Ordner 70,2 MB
® Geteilt mit Kreisen
W Geloschte Dateien
© 0B von 20 GB verwendet
£} Dateien-Einstellungen
——

- Lehrkraftelaufwerk-Med...
Zuletzt bearbeitet

Die linke Seitenleiste enthilt diverse Filter fur die schnelle Sortierung und

Verwaltung lhrer Dateien:

Alle Dateien: Die Standardansicht. Zeigt alle Dateien an, auf die Sie Zugriff haben.

Neueste: Hier werden die zuletzt hochgeladenen Dateien angezeigt.

Favoriten: Sie kénnen schnell auf Ihre Favoriten zugreifen, indem Sie den
Favoriten-Filter in der linken Seitenleiste verwenden. Um Dateien als Favorit zu
markieren, klicken Sie auf das ,,Drei-Punkte-Menii“ (...) und wahlen ,,Zu Favoriten

hinzufiigen“ aus.
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Freigaben: Zeigt alle Dateien an, die Sie flr andere Benutzer oder Gruppen
freigegeben haben. Hier finden Sie welche Dateien bzw. Ordner Sie mit jemanden
geteilt haben, mit lhnen geteilt wurden, geldoschte Freigaben sowie ausstehende
Freigaben.

Tags: Sie konnen Dateien Schlagworte (englisch ,,Tags“) zuweisen. Um Schlagworte
zu erzeugen, 6ffnen Sie die Detailansicht einer Datei und geben dort lhre
Schlagworte ein. Um mehr als ein Schlagwort einzugeben, driicken Sie nach jedem
Schlagwort die ENTER-Taste. Alle Schlagworte sind systemweit verfigbar und
kdnnen von allen Benutzern lhres Nextcloud-Servers verwendet werden. Dann
benutzen Sie den Schlagwort-Filter in der linken Seitenleiste, um Dateien nach
Schlagworten zu filtern.

Geloschte Dateien: Wenn Sie in Nextcloud eine Datei l6schen, wird diese in den
Papierkorb verschoben. Die Datei wird erst endglltig geléscht, wenn Sie diese in
,Geloschte Dateien® erneut l6schen.

Speicherplatz: Wie viel Speicherplatz Sie aktuell verwenden.

Einstellungen: Hier kdnnen Sie anhaken, ob Sie Empfehlungen und/oder versteckte
Dateien anzeigen mdchten, Bildvorschauen zugeschnitten sind und wie die Adresse
fur WebDAV lautet.

% +

Im zentralen Hauptfeld der Nextcloud-Benutzeroberfliche werden |hre Dateien
angezeigt. Klicken Sie auf einen Ordner, um ihn zu 6ffnen. Benutzen Sie die
Zurlck-Taste, um in lhrem Browser auf die vorherige Ebene zu wechseln. Flr
schnelle Navigation bietet Nextcloud auch eine Navigationsleiste oberhalb des
Dateien-Feldes. Diese Navigantionsleiste befindet sich Gber dem
Hauptansichtsfenster und bietet eine Art Brotkrumen-Navigation, die es
ermoglicht, zu héheren Ebenen der Ordnerhierarchie bis zur Stammebene (Home)
tberzugehen. Uber die Schaltflache ,Neu“ (Icon: +) in der Navigationsleiste kénnen
Sie neue Dateien oder Ordner erstellen sowie Dateien hochladen.

1 Weitere Informationen zu Zugriff auf Nextcloud-Dateien Uber WebDAV:
https://docs.nextcloud.com/server/25/user_manual/de/files/access_webdav.html
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Kachelansicht-Schaltflache: Diese sieht aus wie vier kleine

1] —
- = Quadrate und schaltet die Kachelansicht von Ordnern und

Dateien um.

- 8 Q

Suche: Klicken Sie auf die Lupe in der oberen rechten Ecke, um nach Dateien und

Eintrdgen zu suchen.

Kontakte: Gibt Ihnen einen Uberblick tiber lhre Kontakte und Benutzer in lhrer
Schule.

Einstellungs-Menii: Klicken Sie auf Ihr Profilbild rechts neben dem Suchfeld, um
das Ausklapp-Menii fir die Einstellungen zu 6ffnen. Ihre Einstellungsseite bietet
die folgenden Einstellungsmdoglichkeiten und Funktionen:

e Persdnliche Informationen

e Sicherheit

e Links zum Herunterladen von Mobil- und Desktop-Apps
e Teilen

e Aussehen und Barrierefreiheit

e Verflgbarkeit

e Ablauf

Die Sichtbarkeit des Profils und der persdnlichen Daten ist standartmafig auf
~lokal“, d.h. sichtbar fiir Personen der eigenen Schule, eingestellt (Icon:
Vorhangeschloss). Dies kann mit Klick auf das Vorhédngeschloss eingeschrankt
werden.

Uber die im Profil angezeigte E-Mailadresse Benutzername@schulen-
wetteraukreis.de kdnnen keine E-Mails versendet oder empfangen werden.

WICHTIG: Abmelden nicht vergessen, damit niemand anderes auf das jeweilige
Nextcloud Zugriff hat!
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Ordner erstellen & Dateien hochladen

Sie konnen Uber die Nextcloud-Weboberflache auf Ihre Nextcloud-Dateien
zugreifen und Dateien sowie Ordner erstellen, bearbeiten, l6schen und freigeben.

Im zentralen Hauptfeld der Nextcloud-Benutzeroberfliche werden lhre Dateien
angezeigt. Uber die Schaltfliche ,Neu“ (Icon +) in der Navigationsleiste kdnnen Sie
neue Ordner erstellen sowie Dateien hochladen.

Aufwartspfeil ,,Datei hochladen*:
# + Laden Sie Dateien von lhrem Computer in die
Nextcloud hoch.
2 Datei hochladen
Ordnermappe ,,Neuer Ordner*:

Neuer Ordner Erstellt einen neuen Ordner im aktuellen Ordner.

Sie kdnnen Dateien auch aus lhrem Dateimanager in die Dateiansicht ziehen und
dort ablegen, um sie auf Ihre Cloud hochzuladen.

Dreipunkt-Menii: Das Dreipunkt-MenU zeigt Dateidetails an und erlaubt das
Umbenennen, Herunterladen, Verschieben oder Kopieren sowie Léschen von
Dateien. Sie konnen Dateien und Ordner auch verschieben, indem Sie sie in einen
beliebigen Ordner ziehen und dort ablegen. Die Detailansicht zeigt Aktivitdten,
Freigaben und Versionsinformationen.

1 Datei 23 KB

n TEST.pdf O 23 KB vor 3 Jahren

Zu den Favoriten hinzufugen
Neuer Ordner

m

vor 10 Minuten
i Details

1 Ordner und 1 Datei N 23 KB
# Umbenennen

Y

Verschieben oder kopieren

¥ Herunterladen

Datei l6schen
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1Datei - 23 KB
B restoor 23KB  vor 3 Jahren

Sie kbnnen mehrere Dateien oder Ordner auswiahlen, indem Sie die
entsprechenden Hikchen setzen. Um alle Dateien im aktuellen Ordner
auszuwahlen, klicken Sie in der Dateiliste auf das oberste Kastchen fir die
gesamte Spalte.

] . Wenn Sie mehrere Dateien auswahlen,
1 Datei «++ Aktionen

kdnnen Sie alle gemeinsam l6schen oder sie

@ Verschieben oder kopieren als ZIP-Datei herunterladen, indem Sie oben
auf die Schaltflachen Loschen oder

34 Herunterladen Herunterladen klicken.

L1 Dateibereich auswahlen

¥ Laéschen

¥ Tags

Ordner Lehrkraftelaufwerk

Der Ordner ,Lehrkraftelaufwerk-Schulname* ist schon
in der Nextcloud angelegt. Hierauf haben alle
Lehrkrafte einer Schule gleichberechtigt Zugriff. Der
Ordner ist nicht l6schbar. Der Lehrkraftelaufwerk-
Ordner hat eine Speicherkapazitdat von 20 GB.

Lehriraftelaufwerk-
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Ordner & Dateien mit anderen teilen

Nextcloud-Benutzer kdnnen Dateien und Ordner freigeben. Dazu klicken
Sie auf das ,Teilen“-Icon. Es erscheint rechts die Registerkarte , Teilen®.

e a + 2 O
= # Lehrkriftelaufwerk-Me... +
TEST.pdf X
23 KB, vor 3 Jah...
[] 1Datei - Aktionen 23 KB s R
-] < N
n TEST.pdf 23 KB vor 3 Jahren
Kommentare Teilen Versionen
Neuer Ordner OKB vor 12 Minuten Name oder E-Mail-Adresse ..
) ° Andere mit Zugriff -
1 Ordner und 1 Date 23 KB
Interner Link
@ Funktioniert nur fiir B
Benutzer, die Zugriff auf -

diese Datei haben

I, Zu einem Projekt hinzuflgen
Zum leichten Auffinden von
Eintrdgen, diese zu einem Projekt
hinzufligen

Gru... Lesen Schreiben Ldschen Freig

| Du v v v W]

Geben Sie einfach im erschienenen Suchfeld den Namen der Person mit der Sie die
Datei oder den Ordner teilen wollen. Die Suche startet ab Eingabe der ersten sechs
Buchstaben. Klassenlehrer kdnnen auch die Klassen-Bezeichnung eingeben, dann
erscheint eine Liste mit allen Schilern der jeweiligen Klasse.? Nextcloud
durchsucht alle Personen, die an lhrer Schule im Schulbildungsnetz angelegt sind.
Je nach Anzahl, kann die erste Suche langer dauern. Bei neuangelegten Personen
bis zu 24 Stunden. Sie kdnnen nur Dateien und Ordner mit Personen lhrer Schule
teilen, nicht mit Externen.

2 Die Klassen-Bezeichnung steht u.a. auf den Passwortbriefen. Diese setzt sich zusammen
aus einem Schulktrzel, siehe Anhang, und dem Klassenkirzel aus der LUSD.

10



Fachdienst Schul-IT und Einrichtungen /"

Schul-IT und Medienzentrum .
Wetteraukreis
gold. richtig.

Neben der Klasse / der Person, mit der Sie geteilt
¥ TEST.docx T haben, befindet sich ein Drei-Punkte-Menii. Mit

11 KB, vor 3 Jahren

einem Klick darauf kdnnen Sie die Berechtigungen

@ < ] .
Commeniare Teiten Versionen genauer festlegen: Bearbeitung erlauben,
Ablaufdatum festlegen und Notiz an Empfinger.
Hier kdnnen Sie die Freigabe auch wieder
Sven Testlehrer
andere il aufheben. Wenn Sie einen Ordner frei geben fir
Keine anden Bearbeit laub H i
tefodenl serberng erehen andere Personen, werden die Rechte in der Ordner
Intemer Link 0 2Tt setzen Hierarchie nach unten vererbt.
Fur t N rt
Zuj? ﬁc‘ ;:fc Notiz an Empfanger
Zu einem Praj _ . . . .
B Zumleichter X Freigabe aufheben Wenn die Freigabe erstellt ist, erhalten die

diese zu einem Projekt hinzufugen

betroffenen Teilnehmer eine Benachrichtigung.

< Frei Dateien die mit lhnen geteilt wurden, finden Sie in
rreigaben

der linken Seitenleiste unter dem Punkt ,Freigaben

<% Von Dir geteilt > _Mit Dir getei[t“.

=< Mit Dir geteilt
=% Geloschte Freigaben

«<} Ausstehende Freigaben

Um herauszufinden, ob eine Datei oder ein Ordner durch Freigabe einer
Ubergeordneten Ordner-Hierarchie-Ebene fliir andere zuganglich ist, klicken Sie auf
»Andere mit Zugriff in der Registerkarte ,Teilen“: Die Liste zeigt alle Benutzer,
Gruppen, Chats usw., auf die das aktuelle Objekt durch Freigabe eines
Ubergeordneten Ordners in der Hierarchie Zugriff erhalten hat. Klicken Sie auf die
drei Punkte um:

e zu sehen, wer die Freigabe erstellt hat.
e zu sehen, wo die Freigabe initiiert wurde (klicken Sie, um zu dem Ordner zu
navigieren, sofern Sie dort Zugriff haben).
e die urspringliche Freigabe aufzuheben (nur fir den Eigentimer der Freigabe
moglich).
Diese Informationen sind nur fir den Eigentimer einer Datei / eines Ordners
sichtbar oder fir Empfanger mit dem Recht zum Weiterteilen.

11
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Zugriff auf Nextcloud liber App

Nextcloud kann Uber App auf privaten Endgeraten eingebunden werden. Die

Nextcloud gibt es als Desktop-App fir die Betriebssysteme Windows, OS X und

Linux unter https://nextcloud.com/de/install/. Die App fur mobile Endgerate gibt
es fur Android bei Google Play und F-Droid sowie fir iOS im Apple AppStore.

Nach der Installation der jeweiligen App, werden Sie aufgefordert, die
Serveradresse der Nextcloud einzugeben. Diese lautet:

https://cloud.schulen-wetteraukreis.de

Danach melden Sie sich mit lhrem Schulbildungsnetz-Benutzernamen und

Passwort an.
Zugriff auf Nextcloud liber WebDAV

Nextcloud kann auch Uber WebDAV auf privaten Endgeraten eingebunden werden.
Je nach Betriebssystem ist der WebDAV-Zugriff sehr unterschiedlich. In dieser
Anleitung wird dies kurz beispielhaft fir einen Windows-PC erldutert:?

1. Offnen Sie den Windows Explorer an lhrem Computer.

2. Rechtsklick auf ,Dieser PC* und wihlen Sie ,Netzlaufwerk verbinden... aus
dem Ausklapp-Mend.

3. Wahlen Sie ,Verbindung mit einer Website herstellen...“ aus und klicken
weiter.

4. Die Internetadresse der Schulbildungsnetz-Nextcloud lautet:
https://cloud.schulen-
wetteraukreis.de/remote.php/dav/files/Benutzername/

Unter Benutzername geben Sie lhren Schulbildungsnetz-Benutzernamen an.

5. Wéahlen Sie ein lokales Netzwerklaufwerk aus, dem Sie Nextcloud zuordnen

mochten.

3 Informationen zu WebDAV und Nextcloud in anderen Betriebssystemen finden Sie unter:
https://docs.nextcloud.com/server/25/user_manual/de/files/access_webdav.html

12


https://nextcloud.com/de/install/
https://cloud.schulen-wetteraukreis.de/
https://docs.nextcloud.com/server/25/user_manual/de/files/access_webdav.html

Fachdienst Schul-IT und Einrichtungen /"

Schul-IT und Medienzentrum .
Wetteraukreis
gold. richtig.

Haben Sie Fragen?

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Fachstelle Schul-IT und Medienzentrum
stehen lhnen flr Fragen und Beratung zur Verfigung. Schreiben Sie uns gerne eine
E-Mail an:

medienzentrum@wetteraukreis.de

Fir den IT- Support an den Schulen des Wetteraukreises ist der Dienstleister
HORN & COSIFAN zustandig. Autorisierte Personen, z. B. IT-Beauftragte an den
Schulen, kénnen Uber ein Supportformular Stérungsmeldungen und

Serviceanfragen beim IT-Dienstleister stellen.

Verantwortlich

Wetteraukreis

Der Kreisausschuss

Fachstelle Schul-IT und Medienzentrum
Europaplatz

61169 Friedberg

www.wetteraukreis.de

Katja Miiller-Lind
Fachdienstleitung Schul-IT und Einrichtungen | Leitung Medienzentrum
Telefon: 06031 83 6227

E-Mail: katja.mueller-lind@wetteraukreis.de

13
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Adolf-Reichwein-Schule FRBARS
Alteburgschule NIDHRN
Augustinerschule FRBAUG
Berufliche Schule Butzbach BZHBSB
Berufliche Schule Oberhessen NIDBSN
Berufliche Schulen am Gradierwerk BNHKFM
Brider-Grimm-Schule FRBBGS
Burggymnasium FRBBRG
Degerfeldschule BZHDEG
Eichendorff-Schule NITEIS
Erich-Kastner-Schule Ortenberg ORBEKS
Erich-Kastner-Schule Rodheim RSXEKS
Erlenbachschule GNHERL
Ernst-Ludwig-Schule BNHELS
Ernst-Reuter-Schule BVIERS
Frauenwaldschule BNHFRW
Fritz-Erler-Schule WLSFES
Gemeinsame Musterschule FRBGMU
Georg-August-Zinn-Schule BUNGAZ
Georg-Blchner-Gymnasium BVIGBG
Gesamtschule Gedern GNHGGE
Gesamtschule Konradsdorf ORBGSK
Geschwister-Scholl-Schule NITGSS
Grundschule am Rémerbad KBNGSR
Grundschule Fauerbach FRBGSF
Grundschule im Ried RLMGSR
Grundschule Kloppenheim KBNGSK
Grundschule Limeshain LMHGSL
Grundschule Lindheim ASTGSL
Grundschule Ober Widdersheim NIDGOW
Grundschule Ockstadt FRBGSO
Grundschule Petterweil KBNGSP

14
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Grundschule Stammheim FLSGST
Grundschule Ulfa NIDULF
Grundschule Vonhausen BUNGSV
Grundschule Wolf BUNGSW
Gymnasium Nidda NIDGYM
Haingrabenschule BZHHAI
Hammerwaldschule HREHAM
Hausbergschule BZHHAU
Helmut-von-Bracken-Schule FRBHBS
Henry-Benrath-Schule FRBHBE
Herzbergschule KEFHRZ
Hoheberg-Schule NIDHBS
Hugo-Buderus-Schule HREHBS
Janusz-Korczak-Schule ASTJKS
Jim-Knopf-Schule WFMJKS
Johanniterschule MZBJHS
Johann-Philipp-Reis-Schule FRBJPR
John-F.-Kennedy-Schule BVIJFK
Josef-Moufang-Schule NIDJMF
Kapersburgschule RSXKAP
Karl-Weigand-Schule FLSKWS
Karoline-von-Ginderrode-Schule ASTKGS
Keltenberg-Schule GLBKBS
Kurt-Moosdorf-Schule ECZKMS
Kurt-Schumacher-Schule KBNKSS
Laisbachschule RAXLAS
Limesschule ASTLIM
Maria-Sibylla-Merian-Schule ORBMSM
Godnser-Grund-Schule BZHOHU
Otto-Doénges-Schule NIDOTD
Pestalozzischule KBNPES
Philipp-Dieffenbach-Schule FRBPDS
Regenbogenschule BVIREG
Rosendorfschule Steinfurth BNHROS
Saalburgschule BVISAS

15
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Sandrosenschule ROCSAR
Schrenzerschule BZHSRE
Schule am Dohlberg BUNSAD
Schule am Niedertor GNHSAN
Seementalschule GNHSEM
Selzerbachschule KBNSEL

Singbergschule WFMSIN
Solgrabenschule BNHSOL
Stadtschule Bad Vilbel BVISBV

Stadtschule Budingen BUNSTB

Stadtschule Butzbach BZHSTB

Stadtschule Wilhelmskirche BNHWIK
Wartbergschule FRBWBS
Weidigschule BZHWEI

Wettertalschule BNHWET
Wintersteinschule ORMWSS
Wolfgang-Ernst-Gymnasium BUNWEG
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